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為使使用者更便利地使用隸屬於儀器服務中心的核心設施，故委託資訊所建立了線上預約系統。

Affymetrix Gene Expression Service Lab（AGESL）也於 2009 年 5 月 12 日開始配合實行。此份使用者手

冊僅提供欲使用本實驗室服務之線上預約流程說明。 

 

實驗室主持人需申請具”老師”身份之帳號，以便管理、授權實驗室各個使用者之使用。使用者在

提出服務申請之前，仍需先申請帳號並獲得老師同意，方能進行申請服務。以下為實驗室主持人及使

用者較常使用之功能簡介： 

 

實驗室主持人: 

1. “待處理”: 等待處理之案件列表。 

2. “未結案”: 未結案之案件列表，可由此表得知各個申請案件之進度。 

3. “已結案”: 已結案之案件列表。 

4. “案件使用權”: 實驗室主持人可授權使用者進行服務申請或對已離職之使用者進行停權處置。被停

權之使用者將無法提出服務申請。 

5. 實驗室主持人如欲自行提出服務申請，可使用 “案件申請”頁面中的“新申請” 提出服務申請。 

 

使用者: 

1. “新申請”: 提出服務申請。 

2. “待處理”: 等待處理之案件列表。 

3. “未結案”: 未結案之案件列表，可由此表得知各個申請案件之進度。 

4. “已結案”: 已結案之案件列表。 

 

線上預約系統流程簡表 

步

驟 

步驟說明 相關聯絡人 

1 帳號申請（僅需申請一次，使用者與老師均需申請。）

http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler 

1. 帳號申請相關事宜請洽儀

器服務中心邱文棋先生 

ercchu@gate.sinica.edu.tw or 

2789-9647. 

2. 系統問題請洽系統管理員 

reservation@iis.sinica.edu.tw. 

2 提出案件申請並填寫相關表格 

3 老師審核 

老師可同意或不同意使用者提出之案件申請內容，案件申請需經

老師審核同意後才能成立。 

4 AGESL 收件並進行實驗 

如有 QC 確認狀況發生，請見 4-1 至 4-6。 

實驗相關事宜請洽 AGESL 郭

明艷小姐

affy@gate.sinica.edu.tw or 

2787-1071. 

5 使用者費用確認 

實驗完成後，會進行費用確認，請見 5-1。 

6 老師費用確認 

實驗完成後，會進行費用確認，請見 6-1。 

7 結案並通知使用者領取實驗數據。 

確認結案後，請使用者來領取實驗數據。 

http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler
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QC 確認 

為避免品質不適宜之樣本進行實驗，實驗流程中有數個 QC 確認點。如 QC 結果符合預設值且無

其他特殊狀況，將不會另行通知使用者及老師而直接進行後續實驗流程。如 QC 結果不符合預設值，

實驗室將會通知使用者，並需經由老師同意後才會進行後續實驗反應，如老師不同意則實驗流程將會

停止，並僅收取至該 QC 步驟之費用。 

線上預約系統流程操作說明 

1. 帳號申請（僅需申請一次） 

1-1. 請至 http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler 並點擊“按此申請帳號”。 

 

1-2. 填寫相關表格，有*部分為必填。使用者在儀器服務中心審核通過後，將會收到電子郵件通知。

如為實驗室主持人，請於“是否為老師”部分勾選“是”（老師身份之帳號需要較長時間審核，請配合欲

送件時間提早申請，以免延誤您的實驗）。 

 
回到簡表 

http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler


2. 案件申請 

2-1. 於 http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler 中以已申請之帳號登入後，點擊“案件

申請”頁面。 

 

 

2-2. 點擊“新申請”。 

 

 

2-3. 點選“Affymetrix Gene Expression Service Lab”。 

 
 

http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler


2-4. 選取所需提出申請之服務項目，如不確定申請項目為何，請與老師確認後再與 Affymetrix Gene 

Expression Service Lab 負責人郭明艷小姐聯絡：affy@gate.sinica.edu.tw or (02)2787-1071。 

 

2-5. 填寫案件申請表格，有*部分為必填。可點擊“選擇時段” 進入選取欲送件之時段（以半小時為限）， 

AGESL 將視實驗排程進行必要之更動，請見 2-6。點擊“表單填寫”進入填寫送件表格頁面，請見 2-7。

如已自備試劑耗材與晶片，請於“經費來源”中選擇其他計畫，並於“計畫名稱”中填入自備晶片及耗

材。 

 

 

mailto:affy@gate.sinica.edu.tw


2-6. 送件前請至“待處理”列表中點選相關申請案件確認送件時間。如有更動，您將會收到“提出時間

或費用確認”（更改送件時間）通知。您可選擇“同意”其更改之送件時間，並於更改之送件時間內將

您的樣本送至 AGESL。如需更動送件時間，也可使用“不同意”與 AGESL 協調您方便的送件時間。 

 

 

2-7. 點擊“表單填寫”進入填寫送件表格頁面，請點擊左上方之“新增” 以增加您欲送件之樣本數量。 

 

如全數填寫完需送件之樣本資訊，請按“儲存” 以儲存樣本資料並離該此一頁面。 

 

請記得在欲送件的樣本瓶蓋上，以不掉色筆標示各個樣本之 ID 編號（此為系統自動產生，可於表單

填寫完成後，重新點選“送件表單”進入察看）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2-8. 當所有資料填寫完畢後，請選取“送出申請”，此申請案件將在老師審核同意後，送至 AGESL 進行

排程。 

 

回到簡表 

3. 老師審核 

3-1. 於 http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler 中，以實驗室主持人帳號登入選取“老

師審核” 頁面，點擊“審核” 以對該選取之案件進行審核。 

 
3-2. 點選下方之“查看內容”可確認使用者所提出申請之樣本資料內容。如您同意其案件之申請，請點

選左上方之“核可” 及右上方之“送出且下一筆”，則此案件將送至 Affymetrix Gene Expression Service 

Lab 進行實驗排程。如不同意請點選左上方之“退回”及右上方之“送出且下一筆”，則此案件將直接退

回至使用者。 

 
回到簡表 

http://reservation.iis.sinica.edu.tw/servlet/SignInHandler


4. Affymetrix Gene Expression Service Lab 收件並進行實驗 

案件申請需經老師審核同意後才能成立，實際送件時間將視實驗室實驗排程而有所更動，請於最

後確認之送件時間內，將您的 RNA 樣本送至植微所 Rm418。請將 RNA 樣本溶於 nuclease-free 的水中

並以 1.5 ml vials 盛裝。並將各個 RNA 樣本之 ID（例 BH0001-1）正確標示於上蓋或瓶身。 

 

如 QC 結果符合預設值且無其他特殊狀況，將不會另行通知使用者及老師而直接進行後續實驗流

程。如 QC 結果不符合預設值，實驗室將會通知使用者，無論是否繼續進行後續實驗流程，請使用者

務必選取“Go to PI authorization.”以便由老師審核是否繼續進行後續實驗，請點擊“附件”以開啟相關樣

本之 QC 報告，請見 4-3。表一列出可能會出現的 QC 確認狀況，請依照是否欲繼續進行後續實驗的情

形，於系統中進行確認。 

 

Table1. QC 確認與實驗狀態確認 

Condition 不繼續進行後續實驗並結案付費 繼續進行後續實驗至下一個 QC stage 

1.使用者 請選取“Go to PI authorization.”，以便通知

老師此一案件，請見 4-3。 

請選取“Go to PI authorization.”，以便通知

老師此一案件，請見 4-3。 

2.老師 如不進行後續實驗步驟，請選取“Case 

closes and pays the cost of the service.”，請

見 4-4。 

如欲繼續進行後續實驗，請選擇“I approved 

to proceed to next QC point.”，請見 4-5。 

3. AGESL 實驗停止，進行完工費用確認。 實驗繼續進行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

回到簡表 



4-1. 如 QC 結果符合預設值，且無其他特殊狀況，將不會另行通知使用者及老師，而直接進行後續實

驗流程直至實驗結束。請使用者於完工確認中再次確定欲使用之“經費來源”和“計畫名稱”後選取“同意”

即可。 

 

 

4-2. 最後再經由老師確認即可結案。 

 

 



4-3. 無論是否繼續進行後續實驗流程，請使用者務必選取“Go to PI authorization.”以便由老師審核是否

繼續進行後續實驗。請點擊“附件”以開啟相關樣本之 QC 報告。 

 
4-4. 由老師審核是否繼續進行後續實驗，請點擊“附件”以開啟相關樣本之 QC 報告，如欲停止實驗請

選取左上方之“Case closes and pays the cost of the service.” 如有其他相關意見，可於其下之說明欄位

中逕行填入。則此一案件將停止後續實驗，AGESL 在收到您的審核結果後將進行完工確認。 

 

4-5. 由老師審核是否繼續進行後續實驗，請點擊“完工附件”以開啟相關樣本之 QC 報告，如欲繼續進

行後續實驗，請選擇左上方之“I approved to proceed to next QC point. ”，並於其下之說明欄位中填入

欲繼續進行的樣本 ID 編號及其他相關意見，實驗室將在收到老師核准後，進行後續實驗步驟。 

回到簡表 

 



5. 使用者費用確認 

5-1. 於實驗結束後，AGESL 將會提出費用確認，如有需要可在此時更改“經費來源”和“計畫名稱”。 

 
回到簡表 

6. 老師費用確認 

6-1. 請選取左上方之“Case closes and pays the cost of the service.”選項。如有需要，老師可在此時更改

“經費來源”和“計畫名稱”。 

 

回到簡表 

7. 結案並通知使用者領取實驗數據 


